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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

PDF ययनन _________  हह। Print 

Document 

Format

Portable 

Document 

Format

Photo 

Document File

उपररक एक भभ 

नहह|

B1

PEN DRIVE कक कमतय 

__________ हरतभ हह।

2 GB - 64 GB 2 GB - 10 GB 100 GB - 1000 

GB

उपररक नहह A2

PEN DRIVE कक फयईल 

_________ कर सकतन हह।

READ WRITE DELETE उपररक सभभ D3

Pend Drive USB पररर कर 

कननकर ककयन जयतन हह।

सहभ गलत A4

Pen Drive यह __________ 

Memory हह।

Temporary Primary Secondary उपररक सभभ| C5

Undo Option यह _________ 

Toolbar मम हरतय हह।

File Window Format Quick Access D6

Visually communication 

information करनन कन  ललयन 

___________ यन graphic  और 

process diagrams इसतनमयल 

करतन हह |

Chart Object Smartart Data C7

Watermark  _________इस 

tab हरतय हह|

Insert Data Page Layout Review C8

web layout यन  __________ 

इस  menu मम सन  दनख सकतन हह

View File Review Mailings A9

Wide Format मम Document 

create करकन  

__________________ सन 

बदल सकतन हह।

Page 

Orientation

Paper Size Page Layout उपररक सभभ A10

MS-Excel मम यदद हमम ककनसभ 

भभ cell select करकन  

message ददखयनय हर तर 

________ option कय इसतनमयल 

दकयय जयतय हह|

Input 

Message

Format 

Message

Edit Message View  

Message

A11

MS-Excel  मम लसफर  दकसभ एक 

condition पपरन करनन वयलन 

records ________ करनन कन  

ललए Filter यह command कय 

इसतनमयल  दकयय जयतय हह|

Display Merge Wrap Center A12

MS-Excel मम लसफर  दकसभ एक 

condition पपरन करनन वयलन 

records ददखयकर बयकक कन  

records लछपयकर रखनन कन  ललए 

________ यह command कय 

इसतनमयल दकयय जयतय हह|

Merge Filter Wrap Sort B13



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

MS-Excel मम लवलशष शतर पपरभ 

करननवयलय data ददखनन कर   

________  कहतन हह।

Merging Wrapping Sorting Filtering D14

MS-Excel मन सबसन top  पर 

एक dark colored strip  

ददखयई दनतभ हह, उसन _______  

कहतन हह।

Status Bar Title Bar Scroll Bar उपररक नहह B15

slide पर कक हई action undo 

करनन कन  ललए ___________key 

इसतनमयल कर सकतन हह|

Ctrl+Z Ctrl+V Ctrl+C Ctrl+D A16

Slides मम______________ 

यह readymade designs कन  

सयथ तपररत इसतनमयल करनन कन  ललए 

तहययर हरतय हह|

New slide Template Blank Slide Existing Slide B17

Slide-title master pair 

मतलब … …

The title area 

and text area 

of a specific 

slide

a slide 

master and 

title master 

merged into 

a single slide

A slide master 

and title 

master for a 

specific design 

template

उपररक सभभ C18

Smart Art option कन  मदद सन 

slide मम List, Tree, 

Organization Chart जहसन 

shapes insert करतन हह|

सहभ गलत A19

SmartArt .......... मन सन लन सकतन 

हह।

Insert=>Illust

rations

Insert=>View

=>SmartArt

Insert=>Symb

ol=>SmartArt

Insert=>Page=

>SmartArt

A20

windows 10 मम  Ctrl + Z  यह  

key combination दबयनन कन  

बयद ____________

Delete 

selected item

Undo an 

action

Find a file Zip a File B21

windows 10 मम 

Ctrl+Shift+Esc यह  key 

combination दबयनन कन  बयद 

_______________

Help ददखयई 

जयतभ हह

Current Task 

रद दकयय जयतय 

हह

Task Manager 

ददखययय जयतय हह

Window 

refresh कक जयतभ 

हह

C22

windows 10 मम  Date & 

Time  यह icon 

_____________ पर दशयरयय 

जयतय हह|

Tool Bar Task Bar Menu Bar Address Bar B23

windows 10 मम Date & Time 

Icon इसतनमयल कर  तयरभख और 

समय बदलभ नहभ जय सकतभ हह|

सहभ गलत B24

windows 10 मम File कय नयम 

जयदय सन जयदय _____________ 

अकररतक हर सकतय हह|

10 100 1024 256 D25


